
Alapfokú könyvtárosi tanfolyam 
2017. október 17. – november 14. 

Tematika 

2017. október 17. 
 
9.00 – 9.45 A könyvtár fogalma, feladata az információs társadalomban (Horváth Péter) 

• A könyvtári rendszer, könyvtártípusok 

• A könyvtárügy szakmai irányítása: EMMI, Könyvtári Intézet. 

• A könyvtári rendszer jogi szabályozása: 1997. évi CXL. törvény, 39/2013. (V. 31.) EMMI 

rendelet a Könyvtárellátási Szolgáltató Rendszer működéséről 

9.45 – 10.00 Technikai információk 

10.00 – 11.30 A Könyvtárellátási Szolgáltató Rendszer (Schmidtné Bakó Tünde) 

• Jogi szabályozás  

• KSZR ajánlás  

• A Somogy megyei KSZR működése  

  
12.00 – 13.00 Ebédszünet 

13.00 – 13.45 Gyűjteményszervezés, állományalakítás (Kiss Adrián) 

• A könyvtári dokumentum fogalma, típusai 

• Az állomány gyarapítása 

• Az állomány apasztása 

• Az állomány ellenőrzése  

13.45 – 14.00 Szünet 

14.00 – 15.45 A raktári jelzet (Nagy Gabriella) 

• Betűrend, ETO 

• A katalóguscédula elemei 

• A katalógusok fajtái  

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2017. október 24. 
 
9.00 – 9.45 Gyűjteményrendezés (Hoffman Anita) 

• A könyvtári állomány elrendezése, állománycsoportok, állománytestek, kiemelések 

• Tárolóeszközök a könyvtárban 

• Az állomány védelme 

9.45 – 10.30 Könyvtárhasználat (Veizer Anita) 

• A Könyvtárhasználati szabályzat  

• A könyvtárhasználók regisztrálása (beiratkozási napló, kölcsönzési nyomtatványok)  

• A forgalmi adatok nyilvántartása (munkanapló)  



• A könyvtári statisztika 

10.30 – 10.45 Szünet 

10.45 – 11.30 Könyvtári tájékoztatás (dr. Nagyné Németh Ilona) 

• A tájékoztatás forrásai 

• Irodalomkutatás 

 
11.30 — 12.30 Ebédszünet 

12.30 – 12.15 Információforrások az interneten (Bódog András) 

• Online katalógusok, adatbázisok, elektronikus könyvtárak   

13.15 – 15.30 A helyismereti tevékenység (Haászné Apáti Andrea) 

• A helytörténeti gyűjtemény megtekintése 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2017. október 31. 
   
9.00 – 9.45 Gyermekolvasók a könyvtárban (Egyed Nándor) 

• Könyvtári foglalkozások gyerekeknek 

9.45 – 10.30 Hátrányos helyzetűek könyvtári ellátása (Balogh Melinda) 

• speciális könyvtári szolgáltatások mozgáskorlátozottak, látás és halás sérültek számára, 

akadálymentesítés 

10.30 – 10.45 Szünet 

10.45  12.00 Könyvtári rendezvények (Virág Erzsébet) 

• Rendezvénytípusok, országos nagyrendezvények (Összefogás, Fiesta) 

• Az ötlettől a megvalósításig – gyakorlati tudnivalók 

• A rendezvények népszerűsítése 

 
12.00 – 13.15 Ebédszünet 

13.15 – 14.00 Az Országos Dokumentumellátási Rendszer (ODR) (Gosztola Andrea) 

• Könyvtárközi kölcsönzés 

14.00 – 15.45 Mit olvassanak gyermekeink (dr. Gombos Péter) 

• Olvasási szokások 

• Olvasmányajánlás 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2017. november 7. 
 
9.00 – 9.45 A könyvtártól az internetig (Horváth János) 

• Digitális műveltség 

• Információátadás 

• A jövő könyvtára 



9.45 – 10.30 A könyvtári szolgáltatások népszerűsítése (Horváth Péter) 

• logo, információs tábla, könyvtárismertető, szórólapok, plakátok, média, honlap, 

közösségi oldalak 

10.30 – 10.45 Szünet 

10.45 –12.00 Számítógépes problémák és vírusírtás (Vágner Zsolt) 

• hibaelhárítás 

• hasznos tudnivalók 

• kérdezz – felelek 

 
12.00 – 13.00 Ebédszünet 

13.00 – 14.15 A KönyvtárMozi (Nagy Gabriella) 

14.15 – 14.30 Szünet 

14.30 – 15.45 Könyvtárhasználati foglalkozások gyermekeknek  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2015. november 14. 
 
9.00 – 10.30 A megyei könyvtár megtekintése 

• Szolgáltatások, terek, raktárak 

• Beiratkozás 

10.30 – 12.00 Egy kistelepülési könyvtár működése a gyakorlatban: Csoma 

12.00 – 13.00 Ebédszünet 

13.00 – 14.15 Vetélkedő – Sherlock Holmes nyomában  

• Keresés a könyvtárban 

14.15 – 15.30 Elégedettségmérés, tanfolyamzárás, az igazolások kiosztása 


