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Beiratkozási napló kitöltési segédlete 
 

 

 

A Beiratkozási napló a könyvtár 

használóinak regisztrálására szolgál. Ide kell 

beírni mindenkit, aki az adott évben a könyvtár 

valamely szolgáltatását igénybe vette (kivéve a 

rendezvények látogatóit). A regisztráció egy 

évre szól! Minden évben új oldalt kell 

kezdeni új sorszámmal, akkor is, ha nem telt 

be az előző oldal. (Tehát a kitöltött példa 

alapján, ha nem is kerül több név az oldalra, 

2019-ben akkor is a következő oldalon kell 

elkezdeni vezetni a könyvtár látogatóit egyes 

sorszámmal kezdve!) A lap tetejére minden 

évben fel kell írni az aktuális évszámot. 

Az új beiratkozókat külön jelöléssel kell 

ellátni. (x-szel a neve mögött), mert erre is 

külön kitér a statisztika. Új beiratkozónak 

számít az, aki az előző évben nem volt 

beiratkozott használója a könyvtárnak. 

A dátum az adott személy első látogatásának 

időpontja az adott évben. Mindenkit csak 

egyszer kell egy évben regisztrálni!  

Az életkor jelölése is fontos, hiszen ezek nélkül 

az év végi összesítő statisztika nem készülhet 

el! 

 

 

 

 

 

Ha betelik egy oldal, az „Átvitel” sorában összesítjük az oszlopokat és a következő oldal „Áthozat” sorába átvezetjük az első 

oldal összesítését. A második oldal összesítésekor az „Áthozat” sor adatait is hozzáadjuk az oldal adataihoz (göngyölített 

összesítés). Év végén, az utolsó regisztrált használó után készítünk egy mindösszesen sort. 

A példa alapján tehát összesen 10 ember használta a könyvtárat 2019-ben, akik közül hárman (Nemecsek Ernő, Róbert Gida és Sün 

Balázs) teljesen új látogató volt (tehát az előző évben nem volt beiratkozva a könyvtárba.) A többi 7 ember már az elmúlt évben is 

igénybe vette a könyvtár szolgáltatásait, csak azért kaptak új sorszámot, mert úra regisztráltuk őket 2019-ben.  

 


